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Kompleksowe rozwigzanie
do zarzadzania dokumentami

Coraz wiecej informacji naptywa do nas w postaci cyfrowej. Dlaczego zatem na biurkach wciaz pietrzg

sig stosy papieréw? W jaki sposdb porzadkowaé, wyszukiwac i udostepnia¢ informacje w grupach
roboczych? Odpowiedzig firmy Ricoh jest modutowy, oszczedzajacy czas i minimalizujacy koszty pakiet
oprogramowania do zarzagdzania dokumentami, stuzacy optymalizacji proceséw biznesowych.
Wyszukiwanie informaciji staje sie proste, przechowywanie dokumentow efektywne, a zarzgdzanie nimi
bardzo elastyczne. Wszystko to odbywa sie oczywiscie w warunkach petnego bezpieczenstwa. Cztery
moduty funkcjonujace jak jedna wydajna aplikacja umozliwiajg integracje urzadzen firmy Ricoh oraz
optymalizacje catego przeptywu dokumentéw - od ich tworzenia, az do wydruku, z kontrolg wszystkich

etapow posrednich.

Automatyczna konwersja do postaci cyfrowej M-~ 0 0CC0C
Konfiguracja oprogramowania ScanRouter™ EX Professional umozliwia
przetwarzanie dokumentow na postaé cyfrowg odpowiednio do potrzeb:
e przechwytywanie dokumentéw ze zrodet zewnetrznych (skany, faksy, wydruki, e-maile),
e przesytanie do komputeréw, serwera ScanRouter™ DocumentServer oraz
folderéw sieciowych,
e dystrybucja do odbiorcow z list dystrybucii, ktérymi mozna zarzgdza¢ poprzez listy
kontroli dostepu.

WPROWADZANIE

ScanRouter™ EX Professional

ScanRouter™ EX Professional jest zgodny ze standardem autoryzacji Windows®, oferuje
réwniez wiasny system ochrony. Dostep do informacji moze by¢ przydzielany lub blokowany,
za$ szczegbtowa konfiguracja pozwala na dystrybucje réznych typéw dokumentéw do
réznych miejsc docelowych.
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Dystrybucja dokumentéw o.o;s e e teePeteveretete

Korzystajac z arkuszy sterujacych mozna dystrybuowa¢ dokumenty do
wymaganych miejsc docelowych. Wysytanie dokumentdw do okreslonych
dziatéw, rozdzielanie pakietu dokumentoéw na wiele plikéw lub indeksowanie
dokumentéw, wszystko to mozna wykona¢ w prosty sposéb za pomocg
arkuszy sterujgcych, osiagajac tym samym wyzszy poziom wydajnosci.



Przechowywanie, zabezpieczanie i kontrola
dokumentow

ScanRouter™ DocumentServer oferuje mozliwo$¢ zapisania do 1,5 miliona
dokumentow w 50 tysigcach hierarchicznie uporzadkowanych folderéw.
Repozytorium obstuguje jednoczesny dostep 50 klientéw. Obstuga
autoryzacji Windows® oraz autoryzacji podstawowej zapewnia wysoki
poziom bezpieczenistwa. Aby usprawni¢ przeptyw dokumentéw, mozna
$ledzi¢ wszystkie dokonywane w nich zmiany korzystajac ze szczegdtowej
rejestracji. ScanRouter™ DocumentServer oferuje petng funkcjonalno$¢
zarzadzania dokumentami: check-in/check-out, kontrola wersji, rozbudowane
indeksowanie, wyszukiwanie na podstawie fragmentéw tekstu, tworzenie
miniatur, tworzenie plikéw PDF, obstuga formatéw RTF, TIFF, DOC oraz
wielu innych. \ ScanRouter™ Web Navigator

Zarzadzanie przez przegladarke internetowa
Zarzadzanie dokumentami jest mozliwe bez dodatkowego oprogramowania.
Dzigki temu uzytkownicy nie sg przywigzani do swoich biurek. Mozna
wyszukiwaé dokumenty, drukowac je lub przesyta¢ faksem korzystajac

z urzadzen PDA pracujacych pod kontrolg Windows-CE®. W przypadku
komputerdéw osobistych wystarczy standardowa przegladarka internetowa.
Mobilne biuro staje sie rzeczywistoscia!
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esecscesce - DeskTopBinder™ Professional

Latwe zarzadzanie dokumentami

DeskTopBinder™ Professional umozliwia edycje skanowanych dokumentéw:
prostowanie, czyszczenie, dotaczanie notatek. Zapewnia réwniez petng kontrole
nad archiwizacjg oraz przesytaniem dokumentéw, a takze pozwala na przetwarzanie
dokumentéw w wielu formatach, w tym PDF. katwe wyszukiwanie jest mozliwe
dzieki indeksowaniu, a takze funkcji przeszukiwania tresci dokumentdw. Informacja
staje sie dostepna w ciagu sekund.

Bezpieczny wybor

Ricoh jest firma o zasiggu globalnym. Rozlegta sie¢
serwisu i wsparcia pozwala osiggna¢ optymalng
wydajnos$¢ w zarzadzaniu dokumentami.
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ScanRouter™ Web Navigator zapewnia dostep do
dokumentéw przez przegladarke, niezaleznie od tego,
czy sg zapisane na urzadzeniu Aficio™, czy

w repozytorium ScanRouter™ DocumentServer.

Dokumenty moga by¢ wyszukiwane na wiele
sposobéw. Opcje wyszukiwania prostego

i zaawansowanego s podobne do formularzy
znanych z witryn internetowych.

ScanRouter InputOption™ umozliwia tworzenie
arkuszy sterujacych do przesytania skanowanych
dokumentow. Za pomoca arkuszy rozdzielajacych
mozna dzieli¢ pliki dokumentéw na wiele czgsci.

DeskTopBinder™ Professional jest modutem kontrolnym
zintegrowanego systemu zarzadzania dokumentami firmy
Ricoh. Pozwala on na obstuge dokumentéw umieszczonych
w repozytorium ScanRouter™ DocumentServer, w serwerach
dokumentow urzadzen Aficio™, a takze w komputerach.

RICOH POLSKA Sp. z o0.0.

Al. Jerozolimskie 146A, 02-305 Warszawa

Tel.: +48-(0)22-6081555
Fax: +48-(0)22-6081580
http://www.ricoh.com.pl
E-Mail: ricoh@ricoh.com.pl

W celu uzyskania dodatkowych informacji,
prosimy skontaktowac¢ sie z:
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Our earth, Ecolith Ink

Our tomorrow W trosce o érodowisko naturalne
do druku uzyto farby Ecolith

Certyfikat ISO9001: 2000
Certyfikat ISO14001

Firma Ricoh wierzy w zachowanie cennych
zasob6w naturalnych Ziemi. Ta broszura
zostata wydrukowana na papierze
ekologicznym: 50% widkien z recyklingu,
50% masy wybielanej bezchlorkowo.

Wszystkie marki oraz nazwy produktéw
53 znakami towarowymi ich wiascicieli.
Parametry techniczne oraz wyglad
zewnetrzny produktéw moga ulec zmianie
bez powiadomienia.

Copyright © 2006 Ricoh Europe B.V.
Wszelkie prawa zastrzezone. Niniejsza
broszura, jej tres¢ oraz wyglad nie mogag
by¢ zmieniane, kopiowane w czesci lub
w cafosci, ani tez wigczane do innych
dokumentow bez wezedniejszej pisemnej
zgody Ricoh Europe B.V.
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