ScanRouter™ DocumentServer -
System zarzadzania dokumentami

Rozwigzanie do profesjonalnego
zarzagdzania dokumentami

Coraz czeSciej pojawia sie potrzeba aby w praktyce zarzadza¢ dokumentami w matych i Sredniej
wielkosci organizacjach. Ricoh przedstawit ScanRouter™ DocumentServer, nowy system do
zarzadzania dokumentami dla grup roboczych i matych przedsigbiorstw. ScanRouter™
DocumentServer jest w petni zintegrowany ze ScanRouter™ V2 Professional oraz DeskTopBinder™ V2
Professional. Aby zawrze¢ konkretne wiadomosci w tych dokumentach, co jest korzystne dla firmy,
nalezy przeszkoli¢ pracownikéw odpowiedzialnych za odzyskiwanie i przetwarzanie konkretnych
dokumentéw. W wigkszosci firm przeptyw pracy jest zorganizowany w sposéb, w ktdrym ustawianie
kolejnosci operacji przeprowadzanych w dokumencie odgrywa istotng role. Jednakze serwery pliku nie
sg w stanie zarzadza¢ dokumentem efektywnie, ze wzgledu na brak odpowiednich cech i
funkcjonalnosci. Oprogramowanie umozliwiajgce zarzgdzanie dokumentem posiada cechy, ktdre je
wspomagajg w sposdb efektywny i zdecydowany, polegajacy na poszukiwaniu i odzyskiwaniu

narzedzi, jak rowniez zabezpieczaniu dokumentu.
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Peina kontrola

przeptywu dokumentow

ScanRouter™DocumentServer jest nowym
systemem do zarzadzania dokumentami
oferowanym przez Ricoh dla grup roboczych

i matych przedsigbiorstw oferujgcym
zaawansowane zarzadzanie, przekierowywanie
i bezpieczenistwo dla dokumentéw.

Dodatkowo to zarzadzajgce narzedzie jest

w petni zintegrowane z oprogramowaniem
ScanRouter™ V2 Professional oraz
DeskTopBinder™ V2 Professional.
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ScanRouter™ DocumentServer przyswaja bardzo
prosta i fatwa w obstudze konstrukcje, na ktdra
sktadaja sie gtéwne foldery, foldery, dokumenty

i sekcje.
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W bardzo prosty sposéb mozna mie¢ podglad,
mozliwo$¢ redagowania i zarzadzania dokumentem
wyswietlanymi w folderze ScanRouter™
DocumentServer.

Koncept biura

ScanRouter™ DocumentServer jest w stanie
zapisa¢ dokumenty w 10.000 folderéw. Te foldery
moga by¢ przechowywane w 20 gtéwnych
folderach. Jeden ScanRouter™ DocumentServer
moze przechowywa¢ do 400.000 dokumentdw -
zapewniajac ze system nie rozrosnie sie zbyt szybko.

Umieszczanie dokumentéw
Oprogramowanie ScanRouter™ DocumentServer
jest bardzo uniwersalne gdy chodzi o dokumenty
‘wchodzace' do systemu. Mozna umiesci¢
dokumenty poprzez zeskanowanie papierowej
formy, rejestracie istniejacych juz plikéw czy
stworzenie nowego dokumentu w posiadanej juz
aplikaciji. Poprzez ScanRouter™ DocumentServer,
mozna wykorzysta¢ urzadzenie wielofunkcyjne
Aficio™ aby usprawnic¢ przeptyw dokumentéw

i zredukowaé koszty.

tatwy dostep

Juz nie zagubig sie dokumenty poniewaz kto$ nadat
im dziwng nazwe lub umiescit je w nielogicznym
miejscu. Oprogramowanie ScanRouter™ V2
Professional przekieruje przychodzace faksy i inne
dokumenty do ScanRouter™ DocumentServer, ktory
to zapisze je w centralnym miejscu archiwizacyjnym.

Szybkie

odszukiwanie informacji

Aby zapewni¢ uzytkownikom wyszukanie
potrzebnych informaciji, ScanRouter™
DocumentServer pozwala na szybkie pozyskanie
zapisanych dokumentow. Uzytkownicy moga
przeszuka¢ dokumenty wedtug ich wtasciwosci
lub wedtug petnego przeszukiwania tekstu
(przeszukanie wedtug zawarto$ci dokumentu).
Obrazy moga by¢ przeszukiwane takze wedtug
tekstu co stwarza archiwizacje i pozyskiwanie
dokumentéw bardziej efektywnym.

Mozliwosci przeszukiwania
Wiasciwosci dokumentu moga zosta¢ umieszczone
przez administratora, ktéry archiwizuje dokumenty
na ScanRouter™ DocumentServer. Wiasciwosci
dokumentu sg bardzo elastyczne. Uzytkownicy
moga stworzy¢ rézne rodzaje dokumentow, jak
faktury czy umowy. Dla kazdego typu dokumentu,
moga oni takzc wypetni¢ inne pola jak autor

czy temat.

Mozliwosci przeszukiwania
Przeszukiwanie oznacza, ze uzytkownik wie czego
szuka. Niektorzy uzytkownicy réwniez potrzebujg
przegladaé dokumenty. Podglad dokumentu prze-
chowywanego w ScanRouter™ DocumentServer
jest prosty. Dokumenty moga by¢ przegladane,
zarzadzane i przetwarzane przy pomocy
DeskTopBinder™ V2 Professional. To opro-
gramowanie daje wszelkie mozliwosci podgladu,
redagowania i zarzadzania.
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ScanRouter™ DocumentServer posiada przydatne
funkcje dostepne zaréwno z DeskTopBinder™ V2
Professional, jak i z Internetowej przegladarki
dokumentow.



Optymalna produktywnosé

| bezpieczenstwo

Zaprojektowany tak, by optymalizowaé
produktywnos$¢ przy jednoczesnej gwarancji
zabezpieczania, ScanRouter™ DocumentServer
pozwala korzysta¢ ze wszelkich mozliwosci
urzadzen Aficio™, Zarzadzanie tym
wyrafinowanym systemem jest bardzo proste,
gdyz DeskTopBinder™ V2 Professional
pomaga zoptymalizowaé catkowity

przeplyw dokumentow.
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Aby zabezpieczy¢ poufne dokumenty przed
podgladem przez nieautoryzowane osoby,
mozna zabezpieczy¢ je hastem dla zachowania
bezpieczenistwa.

ScanRouter™ DocumentServer jest catkowicie
zintegrowany z innymi narzedziami do zarzadzania
jak ScanRouter™ V2 Professional i DeskTopBinder™
V2 Professional.

Doskonate zabezpieczenie
Dokumenty poufne sg bezpiecznie przechowywane
w ScanRouter™ DocumentServer. Istnieje
mozliwo$¢ zabezpieczenia folderu przy uzyciu
hasta, tak, aby dostep do niej miata jedynie osoba
upowazniona. Mozna tez zapobiega¢ nanoszeniu
zmian w kazdym z folderéw. Utrata dokumentow
ze wzgledu na wadliwy system nie jest zadnym
problemem: ScanRouter™ DocumentServer
posiada w standardzie solidng, przemystowa,
kopie zapasowa i system odzyskiwania danych.

Zestaw

zarzadzania dokumentami
Wraz ze ScanRouter™ V2 Professional i
DeskTopBinder™ V2 Professional, ScanRouter™
DocumentServer stanowi catkowite rozwigzanie
zarzadzania dokumentem w przystepnej cenie.
ScanRouter™ V2 Professional odpowiedzialny jest
za przeptyw dokumentu do i ze ScanRouter™
DocumentServer, natomiast DeskTopBinder™
V2 Professional umozliwia uzytkownikom
przetwarzanie tych dokumentow.

Produktywnos$é¢ biurowa

Nowy zestaw do zarzgdzania dokumentami
stworzony przez Ricoh i jego cze$¢ jakq stanowi
ScanRouter™ DocumentServer, umozliwia
osobom zarzgdzajacym osiggna¢ znaczny

wzrost produktywnosci ich biura. ScanRouter™
V2 Professional daje im mozliwo$¢ petnego
wykorzystania mozliwosci oferowanych przez
urzadzenia wielofunkcyjne Ricoh jak Aficio™ wraz
z DeskTopBinder™ V2 Professional, ktdrych zaletg
jest szybkos¢ obiegu dokumentdw.

Latwe zarzadzanie serwerem
ScanRouter™ DocumentServer jest prosty

w zarzadzaniu. Oprogramowanie jest dostarczane
z DocumentServer Administration Utility,
narzedziem do intuicyjnego zarzadzania i
sterowania systemem. Administratorzy moga
taczy¢ rdzne typy dokumentdw, zarzadzaé
folderami, tworzy¢ indeksy danych i typdw
dokumentéw wykorzystujac w tym celu wtasnie
DocumentServer Administration Utility.

Kontrola serwera

ScanRouter™ DocumentServer umozliwia
administratorom catkowitg kontrole nad procesem
zarzadzania dokumentami. Elementami zarzadzania
jest takze lista prac, dostepéw i logdw systemu.
Administratorzy moga zarzadzac¢ réwniez
zadaniami serwera, takimi jak szeregowanie
backup'éw w jednej lub wigkszej ilosci folderdw,
czy tez cato$cig systemu. Istnieje mozliwosé
zachowania beckup'6w na oddzielnym twardym
dysku lub tez na magneto optycznym nosniku.
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Suspend/Resume »

Display Cabinet Properties
Display Conmected Lsers

Bark Up »
Restore:
Fecover Cabinet

Re-add Cabinet to System
Remaye Cabinet from System

Export/Import Document Type Properties in CS4 Format

4

System mode \Cabinets: 0

Dzigki DocumentServer Administration Utility,
administratorzy moga w tatwy sposdb ustawia¢
rézne typy dokumentéw i zarzadzaé nimi, folderami
czy indeksami.
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Specyfikacje

WYMAGANIA SYSTEMU

Rejestracja:
* Tworzenie nowego dokumentu ze
skanera, pliku i aplikaciji
* Rejestracja wielu plikow jako
jednego dokumentu
* Rejestracja z konwersjg obrazu
* Rejestracja z konwersjg PDF

Gtéwna jednostka: Kompatybilny PC/AT

Wyswietlanie: 800 na 600 lub wyzsze
HighColor lub wyzsze

0S: Windows® NT4.0 Server
(SP6a lub wczesniejszy)

Windows® 2000 Server

(SP2 lub wczesniejszy)

Rozszerzona rejestracja:
e Eksport dokumentu do formatu CSV
e Eksport/import danych do
pliku HTML

CPU: Intel Pentium MMX 233 MHz
lub szybszy

(Intel Pentium Il 450 MHz

lub szybszy rekomendowany)

Przegladanie:  Pierwszej strony, ikony

szczegotow, kalendarza

RAM: 64 MB lub wiecej

(256 MB rekomendowane)

Przeszukiwanie tekstu: Automatyczne
przeszukiwanie, kluczowych stow

HDD: Nie mniej niz 200 MB miejsca na
dysku wymagane do instalacji

zawartosci tekstu  Protokdt sieciowy: TCP/IP
Podglad: tatwy podglad, podglad
DeskTopBinder™, aplikacja FUNKCJE/FOLDER

Obstuga sekcji: Dodawanie, kasowanie
przesuwanie, kopiowanie
update'owanie, edycja obrazu
dotaczanie notki

Obstuga dokumentu:
Zmiana wiasciwosci, kasowanie
przesuwanie/kopiowanie/oddzielanie
otwieranie, eksport/import nazwy
dokumentu

Zarzadzanie systemem: Gtowny folder
folder/dokument, skréty, Smietnik

Rownoczesni uzytkownicy:
Do 10 réwnoczesnych uzytkownikdw

llos¢ gtownych folderow:

Do 20 gtéwnych folderéw na system
llos¢ folderow: Do 500 folderéw na
gtéwny folder rekomendowane

Wyjscie: ~ Wydruk dokumentu, wydruk

sekciji, wydruk nazwy dokumentu

wydruk z serwera, wydruk potgczony

tatwe drukowanie

Konwersja: Konwersja OCR, konwersja

PDF, konwersja obrazu

(TIFF, BMP, JPEG)

Aplikacja klienta: DeskTopBinder™ V2
Professional/przegladarka internetowa

Inne: Backup/odzyskiwanie

log/log dostepow
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llos¢ dokumentdw:
* Do 10.000 dokumentéw na gtéwny
folder rekomendowane
¢ Do 1.000 dokumentéw na folder
rekomendowane
llos¢ sekeiji:
* Do 20.000 sekciji na gtéwny folder
rekomendowane
* Do 200 sekcji na document
rekomendowane

Typ dokumentu (podstawa):
Numer dokumentu:
Automatyczne ustawienia
Nazwa dokumentu:
Do 100 alfanumerycznych znakéw
Rozmiar pliku:
Automatyczne ustawienia
Rejestracja daty/Modyfikacja daty:
Automatyczne ustawienia
(MM/DD/RRRR, minuty, sekundy)

Autor: Do 37 alfanumerycznych
znakow

Zapis-Co czas: 8 znakdéw
(MM/DD/RRRR)

Status roboczy dokumentu:

W tworzeniu/ukonczony
Zarzgdzane z linii znakdw
Automatyczne ustawienia

dostepu data/czas dostepu
Rodzaj dokumentu (ustawienia wiasne):
Wybdr uzytkownika:
Maksymalnie 10 Punktow
z ponizszych 3 strumieni danych
Strumienie: Do 50 znakdw/5 items
Wartosci: Do 9 znakdw/5 items
Data: MM/DD/RRRR format/5 items

Lista:
Inne:

Obstugiwane modele nalezy sprawdzi¢
w najblizszym biurze przedstawiciela Ricoh.

RICOH POLSKA Sp. z 0.0.

Al. Jerozolimskie 146A, 02-305 Warszawa
Tel.: +48-(0)22-6081555

Fax: +48-(0)22-6081580
http://www.ricoh.com.pl

E-Mail: ricoh@ricoh.com.pl

W celu uzyskania dodatkowych informaciji,
prosimy skontaktowac¢ sie z:

1509001 Certified

JAB
QS Accreditation
@ Accredited by RoA
Our earth, V
Our tomorrow

Wszystkie nazwy produktéw i nazwy wtasne
uzyte w tej broszurze sa zastrzezone
znakami towarowymi ich wiascicieli.

Specyfikacja i wyglad zewnetrzny moga
ulec zmianie bez uprzedniego powiado-
mienia. Rzeczywisty kolor urzadzenia
moze odbiega¢ od pokazanego w tym
prospekcie.

RICOH EUROPE B.V. Groenelaan 3,
P.0. Box 114, 1180 AC Amstelveen,
The Netherlands.

Phone: +31 (0)20-5474111

Fax: +31 (0)20-6418601

www.ricoh-europe.com

POL/RPL - B0O403N - 230453



